D.O.E.: 06/06/2019

RESOLUCAO CoPGr N° 7710, DE 05 DE
JUNHO DE 2019

(Revoga as Resolugbes CoPGr 6881/2014 e 7320/2017)

Baixa o novo Regulamento do Programa de Pés-Graduacdo em Otorrinolaringologia da Faculdade de
Medicina — FM.

O Pré-Reitor de Pés-Graduagao da Universidade de Sdo Paulo, usando de suas atribuigbes legais e de
acordo com a aprovagao da Camara de Normas e Recursos do Conselho de Pés-Graduacgao, em sesséo
de 15/05/2019, baixa a seguinte

RESOLUGAO:

Artigo 1° — Fica aprovado o Regulamento do Programa de Pds-Graduagédo em Otorrinolaringologia,
constante do anexo da presente Resolugéo.

Artigo 2° — A opgéo pelo presente Regulamento, em conformidade com o novo Regimento de Pos-
Graduagao, podera ocorrer em até 12 (doze) meses, a partir da data de publicagdo desta Resolugéo.

Artigo 3° — Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Artigo 4° — Ficam revogadas as disposi¢gdes em contrario, em especial as Resolu¢cdes CoPGr 6881 e
7320, respectivamente, de 25/08/2014 e 15/03/2017 (Processo 2009.1.4880.1.3).

Pro-Reitoria de Pos-Graduagao da Universidade de Sao Paulo, 05 de junho de 2019.

CARLOS G. CARLOTTI JR
Pré-Reitor de Pés-Graduacgao

PEDRO VITORIANO DE OLIVEIRA
Secretario Geral

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM
OTORRINOLARINGOLOGIA - FM

| - COMPOSIGAO DA COMISSAO COORDENADORA DE PROGRAMA (CCP)

A Comisséo Coordenadora de Programa (CCP) tera como membros titulares 3 (trés) orientadores plenos
credenciados no Programa, sendo um destes o Coordenador € um o suplente do Coordenador, e 1 (um)
representante discente, tendo cada memobiro titular seu suplente.

Il - CRITERIOS DE SELEGAO PARA INGRESSO NO PROGRAMA

O ingresso no programa se dara por meio de processo seletivo normatizado por edital especifico a ser

elaborado pela CCP e publicado anualmente no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e na pagina do
programa na internet. Os editais de processo seletivo especificardo o numero de vagas, os
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procedimentos e lista de documentos necessarios para inscrigéo, a lista de documentos necessarios para
matricula, as etapas do processo seletivo, o cronograma do processo seletivo, os itens de avaliagcéo, as
provas e o peso de cada um dos itens de avaliagao.

Il - PRAZOS

I11.1 No curso de Mestrado, o prazo para depdsito da dissertacdo € de 30 (trinta) meses.

111.2 No curso de Doutorado, para o portador do titulo de mestre, o prazo para depdsito da tese é de 40
(quarenta) meses.

111.3 No curso de Doutorado, sem obtengéao prévia do titulo de mestre (Doutorado Direto), o prazo para
depdsito da tese é de 40 (quarenta) meses.

111.4 Em qualquer um dos cursos, em casos excepcionais devidamente justificados, os alunos poderéo
solicitar prorrogagéo de prazo por um periodo maximo de 120 (cento e vinte) dias.

IV — CREDITOS MiNIMOS

IV.1 Para o curso de Mestrado sao exigidas pelo menos 96 unidades de crédito, sendo 16 unidades de
crédito em disciplinas e 80 no preparo da dissertagéo.

IV.2 Para o curso de doutorado com obtencgéao prévia do titulo de mestre outorgado pela USP ou por ela
reconhecido, pelo menos 184 unidades de crédito, compreendendo 8 créditos em disciplina e 176 para
preparo da tese.

IV.3 Para o curso de doutorado direto sdo exigidos pelo menos 200 unidades de crédito, compreendendo
24 créditos em disciplina e 176 para preparo da tese.

IV.4 Disciplinas Obrigatérias

Pelo menos 50% dos créditos obtidos em disciplinas deverao obrigatoriamente ser nas disciplinas de
conteudo basico na formagao do pesquisador (metodologia, delineamento, ética e fomento a pesquisa,
epidemiologia e pedagogia médica). Desse modo, 8 créditos no curso de Mestrado, 4 no Doutorado e 12
no Doutorado Direto dever&o ser obtidos nas disciplinas listadas a seguir:

Disciplinas Basicas do Programa:

MOF5769 Delineamento de Pesquisa Cientifica em Otorrinolaringologia — 8 créditos;

MOF5763 Orgaos de Fomento: O Que Devo Saber? — 2 créditos;

Disciplinas Basicas de outros Programas da FMUSP:

MPT5795 Bases Eticas, Metodoldgicas e Gerenciais em Pesquisa — 15 créditos;

MPT5760 Metodologia de Ensino I: Preparacdo Pedagdgica — 06 créditos;

MOF5767 Captagao de Recursos para Pesquisa — 2 créditos;

MOF5768 Revisao Sistematica da Literatura e de Indexadores — 3 créditos;

MPR5729 Analise de Estudos Epidemiologicos | — 6 créditos;

MPR5728 Tipos de Estudos Epidemioldgicos — 8 créditos;

MPR5766 Revisédo Sistematica com Enfoque em Estudos Observacionais, Estudos Qualitativos e Sobre
as Tematicas da Promogao da Saude e da Avaliagao Econdémica em Saude — 6 créditos;

MPR5750 Metodologia da Pesquisa Qualitativa Aplicada a Saude — 6 créditos;

MPR5720 Estudos Epidemioldgicos Transversais — 3 créditos;

MPR5730 Epidemiologia Clinica — 6 créditos;

MPR5740 Analise Quantitativa em Saude — 4 créditos;

MCM5880 Bioestatistica | — 8 créditos;

MCM5882 Bioestatistica em Estudos de Coorte — 2 créditos;

MGT5770 Analise Critica e Acompanhamento dos Projetos de Pesquisa — 4 créditos;

MAN5728 Bases Metodoldgicas da Pesquisa Cientifica — 8 créditos;

MAN5744 Analise Critica dos Projetos de Pesquisa — 02 créditos;

MCG5825-2 Pedagogia Médica e Didatica Especial — 6 créditos;

MCP5835 Principios de Analise de Dados e de Bioestatistica — 04 créditos;

MCP5848 Publicacédo de Trabalhos Cientificos em Medicina: Manual de Sobrevivéncia para Futuros
Autores — 02 créditos;

MCP5884 Método Cientifico Aplicado a Pesquisa Clinica — 02 créditos;



MCP5871 Tratamento de Dados em Estudo Cientifico — 02 créditos;

MCP5863 Planejamento, Implementacao e Desenvolvimento de Estudos Clinicos Randomizados — 02
creditos;

MCP5864 Gerenciamento de Dados em Pesquisa Cientifica — 03 créditos MCM5899 Fundamentos da
Pesquisa Clinica — 04 créditos;

MPT5760 Metodologia de Ensino I: Preparagdo Pedagdgica — 06 créditos;

MPS5810 Roadmap Basico para Escrita Cientifica — 04 créditos.

Poderao ser aceitos os créditos obtidos em disciplinas de contetido basico de outros Programas de Pds-
Graduacao da USP néo listadas acima, apos solicitagdo do orientador e aprovagéo pela CCP. IV.5
Créditos Especiais

Poderao ser concedidos, a critério da CCP, até 4 (quatro) créditos especiais equivalentes aos de
disciplinas para os alunos do Curso de Mestrado, até 2 (dois) créditos para os alunos do Doutorado e até
6 (doze) créditos para os de Doutorado Direto, Tais créditos estdo especificados nos itens abaixo:

IV.5.1 No caso de trabalho completo publicado em revista de circulagdo nacional ou internacional que
tenha corpo editorial reconhecido, ou capitulo de livro de reconhecido mérito na area do conhecimento,
sendo o(a) aluno o(a) primeiro(a) autor(a) e que possua relagdo com o projeto de sua dissertagao ou
tese, o numero de créditos especiais € igual a 3 (trés).

1V.5.2 No caso de depdsito de patentes o nimero de créditos especiais € igual a 3 (trés).

IV.5.3 No caso de publicagédo de capitulo em manual tecnolégico reconhecido por 6rgéos oficiais
nacionais e internacionais o numero de créditos especiais € igual a 2 (dois).

1V.5.4 No caso de participagdo em Congressos, Workshops, Simpdsios ou outro tipo de reunido cientifica
com apresentacao de trabalho completo e que seja publicado (na forma impressa ou digital) em anais (ou
similares) e que o aluno seja o primeiro autor, o numero de créditos concedidos € igual a 1 (um) por
evento (maximo de 2 créditos).

IV.5.5 No caso de participacdo no Programa de Aperfeicoamento de Ensino (PAE) o numero de créditos
especiais € igual a 1 (um).

V - LINGUA ESTRANGEIRA

V.1 Proficiéncia em Lingua Estrangeira

Os candidatos deverdao demonstrar proficiéncia em inglés no ato da inscrigdo do processo seletivo.

V.1.1 Poderao ser aceitos os Exames de Proficiéncia, tais como Reading Test in English for Candidates
for Postgraduate Courses, realizado pela Cultura Inglesa, exclusivamente para a Faculdade de Medicina
da USP. Pontuagado minima para curso de mestrado: 50 pontos; para curso de doutorado: 60 pontos.
V.1.2 Toefl internet-based Test, com pontuacdo minima de 40 pontos para o curso de mestrado e 61
pontos para o curso de Doutorado.

V.1.3 Toefl Computer-based Test, com pontua¢do minima de 120 pontos para o curso de mestrado e 173
pontos para o curso de Doutorado.

V.1.4 Toefl Paper-based Test, com pontuagdo minima de 433 pontos para o curso de mestrado e 500
pontos para o curso de Doutorado.

V.1.5 Nao é aceito o Toefl Institucional.

V.1.6 IELTS, Cambridge e Michigan, sendo que o coeficiente de rendimento nestes exames deve ser de,
pelo menos, 60% para o mestrado e 70% para o doutorado e doutorado direto.

V.2 Proficiéncia em lingua portuguesa

Aos candidatos estrangeiros ndo sera exigida a Proficiéncia em Lingua Portuguesa.

VI — DISCIPLINAS — CREDENCIAMENTO E CANCELAMENTO

VI.1 Credenciamento de Disciplinas

O credenciamento ou recredenciamento de disciplinas é baseado em analise do contetido programatico,

da compatibilidade com as linhas de pesquisa do Programa, da atualizagao bibliografica, da competéncia
especifica dos professores responsaveis pela disciplina e parecer circunstanciado de um relator, ouvida a
CCP.

O credenciamento de disciplinas ndo presenciais ou semipresenciais também sera baseado nos critérios



especificos estabelecidos pela CaC.

Nas propostas de credenciamento e recredenciamento, as ementas das disciplinas devem ser
apresentadas na lingua portuguesa e inglesa. A regularidade de oferecimento da disciplina sera
considerada no recredenciamento da mesma.

Em casos excepcionais, mediante justificativa circunstanciada, podera ser proposto o credenciamento de
docentes externos a USP, ndo portadores do titulo de doutor, com reconhecida formagao académica,
comprovada mediante titulos, trabalhos e publicagbes, como responsaveis por disciplinas. A proposta
devera ser aprovada pela CCP, por maioria da CPG e da CaC, e por maioria absoluta da Congregagao e
do CoPGir.

VI.2 Cancelamento de Turmas de Disciplinas

VI.2.1 O cancelamento de turmas de disciplinas podera ocorrer mediante solicitagdo do ministrante, por
motivo de forga maior, aprovada pela CCP, com antecedéncia de 10 dias antes do inicio da disciplina
VI.2.2 A CCP devera emitir parecer sobre a solicitagdo no prazo maximo de 2 dias.

VI.2.3 O cancelamento de turma de disciplina por falta de alunos s6 ocorrera se houver menos que 33%
de alunos inscritos regularmente matriculados em relagdo as vagas indicadas na abertura da turma,
conforme solicitagdo do responsavel pela disciplina.

VIl - EXAME DE QUALIFICAGAO (EQ)

O Exame de Qualificagao é exigido tanto no curso de Mestrado quanto no curso de Doutorado e
Doutorado Direto.

A inscricdo no exame de qualificacdo é de responsabilidade do aluno e devera ser feita dentro do prazo
maximo estabelecido pelo programa neste Regulamento conforme itens VII.1.1, VI.2.1 e VII.3.1.

O exame devera ser realizado no maximo 90 (noventa) dias apds a inscrigao.

O aluno de pos-graduagéo que nao realizar o exame de qualificagdo no periodo previsto para o seu
curso sera desligado do programa, conforme Regimento de Pés-Graduagéo da USP.

O aluno que for reprovado no exame de qualificagdo podera se inscrever para repeti-lo apenas uma vez,
devendo realizar nova inscrigao no prazo de 30 dias apds a realizagdo do primeiro exame.

O segundo exame devera ser realizado no prazo de 90 (noventa) dias apds a segunda inscrigéo.
Persistindo a reprovagao, o aluno sera desligado do Programa e recebera certificado das disciplinas
cursadas.

A comissao examinadora de exame de qualificagao, tanto para Mestrado quando para Doutorado e
Doutorado Direto, deve ser constituida por trés examinadores, com titulagdo minima de doutor. O
Orientador ndo podera fazer parte da Comissao Examinadora, podendo servir apenas como moderador
no referido exame. A comissdo examinadora devera ter dois examinadores externos ao programa.

VII.1 Mestrado

VII.1.1 O aluno de mestrado devera inscrever-se no referido exame num periodo maximo 15 meses apos
sua primeira matricula no curso e ja ter obtido pelo menos 50% dos créditos em disciplina.

VII.1.2 O objetivo do exame de qualificacdo no mestrado é avaliar o conhecimento adquirido em
disciplinas e sobre o tema de seu projeto, além da capacidade do aluno em executar seu projeto de
pesquisa.

VII.1.3 No mestrado, o exame consistira de uma monografia e uma exposigéo oral sobre o projeto de
pesquisa.

VII.1.4 A monografia devera ser entregue na secretaria do programa de pés-graduacao em midia digital
(arquivo pdf) por ocasido da inscrigao no referido exame.

VII1.1.5 A exposicao oral, em sessao publica, tera duragdo minima de vinte e maxima de trinta minutos,
sendo seguida de arguigédo pela comissdo examinadora.

VII.2 Doutorado

VI11.2.1 O aluno de doutorado devera inscrever-se para a realizagdo do exame de qualificagcdo num
periodo maximo de 20 meses apds o inicio da contagem do prazo no curso e ja ter obtido pelo menos
50% dos créditos em disciplina.

VI1.2.2 O objetivo do exame de qualificagdo no Doutorado é avaliar a capacidade do candidato de
desenvolver, de forma independente, o seu projeto de tese, dentro de sua area de pesquisa.

VII.2.3 No Doutorado, o exame consistira de uma monografia e uma exposi¢éo oral sobre o projeto de
pesquisa.



VII.2.4 A monografia devera ser entregue na secretaria do programa de pés-graduagao em midia digital
(arquivo pdf) por ocasido da inscricao do aluno no referido exame.

VII.2.5 A exposigéo oral, em sessé&o publica, tera duragcdo minima de vinte e maxima de trinta minutos,
sendo seguida de arguigéo pela comissdo examinadora.

VI1.3 Doutorado Direto

VII.3.1 O aluno de Doutorado Direto devera inscrever-se para a realizagao do exame de qualificagdo num
periodo maximo de 20 meses apods o inicio da contagem do prazo no curso e ja ter obtido pelo menos
50% dos créditos em disciplina.

VI1.3.2 O objetivo do exame de qualificagdo no Doutorado Direto € o mesmo do Doutorado. O Exame
sera realizado de acordo com as normas do Doutorado.

VIl.4 Monografia para o Exame de Qualificagao

A monografia consistira em um artigo de revisdo sobre o tema da dissertacédo ou tese, formatada para
submissdo em um periddico com arbitragem na area, classificado como Qualis B2 ou superior. As regras
do periédico para submisséo do artigo também deverdo ser entregues na secretaria do programa de pos-
graduacao em midia digital (arquivo pdf) por ocasiao da inscrigdo do aluno no referido exame.

VIIl - TRANSFERENCIA DE AREA DE CONCENTRAGAO OU DE CURSO

VIII.1 Transferéncia de Curso

VIII.1.1 A partir da aprovagao no exame de qualificagdo, e por sugestdo da comissdo examinadora, o
aluno podera solicitar a mudanga de curso de Mestrado para Doutorado Direto ou de Doutorado
Direto/Doutorado para Mestrado com anuéncia do orientador, num prazo maximo de 30 (trinta) dias. A
CPG analisara o pedido fundamentado em parecer circunstanciado emitido por um relator sobre o novo
projeto de pesquisa e desempenho académico do aluno.

VIII.1.2 Para a mudanga de curso apds aprovagao no exame de qualificagdo, ndo sera exigido novo
exame, a aprovagao obtida no processo de transferéncia sera aproveitado no novo curso.

VIII.1.3 Deveréo ser verificados os requisitos de admissao no novo curso, tais como proficiéncia em
lingua estrangeira, publicagdes e nimero de créditos em disciplinas, caso o aluno ndo atenda esses
quesitos, a mudanga nao sera possivel.

VIII.2 Transferéncia de Area

Nao ha outros procedimentos além daqueles definidos no Regimento de Pds-graduacéo.

IX — AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO E CIENTIFICO DO ALUNO

IX.1 Os alunos serdo avaliados semestralmente através de seus relatorios de atividades. Os relatorios
deverao ser entregues anualmente pelo aluno de acordo com o cronograma estabelecido pela CCP,
divulgado pela secretaria e publicado na pagina eletrénica do Programa.

IX.2 O relatério sera acompanhado com a avaliagéo, pelo orientador, do desempenho académico e
cientifico do aluno.

IX.3 O aluno que tiver seu relatério reprovado devera providenciar a entrega de novo relatério no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de divulgacédo do resultado da avaliagéo pela
secretaria do Programa.

IX.4 Além das regras estabelecidas no Regimento de Pés-Graduagéo da USP, o aluno podera ser
desligado do programa de pos-graduagao, em qualquer um dos cursos (Mestrado, Doutorado e
Doutorado Direto), se ocorrer uma das seguintes situagoes:

a) reprovagao do relatério semestral de atividades por duas vezes consecutivas;

b) ndo houver a entrega do relatério semestral na data limite prevista no calendario anual, divulgado pela
secretaria de pds-graduacao e na pagina do programa na internet.

X. ORIENTADORES E COORIENTADORES
X.1 O credenciamento ou recredenciamento de um orientador sera baseado:

a. Na sua capacidade de coordenar e participar de projetos de pesquisa, conseguir financiamento para
0s mesmos e estabelecer relagdes de trabalho harménicas e produtivas com os demais membros dos



projetos de pesquisa.

b. Em sua experiéncia prévia em orientagdo de alunos de iniciagao cientifica, e/ou p6s graduacéao lato
sensu, e/ou pos-graduagéo stricto sensu e/ou pos-doutorado.

c. Na sua capacidade de gerar publicacées em periddicos de circulagao internacional com arbitragem a
partir dos resultados de suas pesquisas.

Em casos excepcionais, mediante justificativa circunstanciada, podera ser proposto o credenciamento de
orientadores externos a USP, que nao sao portadores do titulo de doutor, e que tenham reconhecida
atuacdo académica e de pesquisa, comprovada mediante apresentagéo de titulos, exercicio de cargos
de gestdo académica, participagéo ou coordenagédo em projetos de pesquisa, publicagbes em periddicos
especializados com arbitragem, e atividades de orientagao. A proposta devera ser aprovada pela CCP,
por maioria da CPG e da CaC, e por maioria absoluta da Congregacéo e do CoPGr.

X.2 O nimero maximo de orientados por orientador é dez. Adicionalmente, o orientador podera
coorientar até dez alunos, desde que a soma de orientagdes e coorientagdes nado ultrapasse quinze.

X.3 Os credenciamentos serdo para orientagdo plena ou especifica, assim definidas:

a. Considera-se Orientagédo Plena aquela em que o orientador esteja engajado em todas as atividades do
Programa.

b. Considera-se Orientacao Especifica aquela dedicada para um determinado aluno. X.4 O
credenciamento pleno de orientadores tera validade de quatro anos.

X.5 Para credenciamento ou recredenciamento, o solicitante devera encaminhar pedido formal
circunstanciado a CCP indicando objetivamente suas qualificagbes para atuar junto ao programa. Devera
informar o “link” do curriculo Lattes atualizado ou Curriculum Vitae (no caso de candidatos estrangeiros
sem Curriculo Lattes) atualizado e cadastro no Research ID e ORCID.

X.6 Credenciamento Pleno de Orientadores

X.6.1 Para credenciamento pleno, o docente devera comprovar orientagéo de pelo menos uma
dissertacédo de mestrado, ou tese de doutorado, ou de aluno(s) de iniciagao cientifica, ou de aluno(s) de
pos graduacgéo lato sensu, ou de aluno(s) de pés-doutorado, ou coordenagao ou participagdo de um
projeto de pesquisa com financiamento vigente nos ultimos quatro anos.

X.6.2 Ter pelo menos 4 manuscritos aceitos para publicagéo ou publicados nos ultimos 4 (quatro) anos,
em periédicos indexados nas bases de dados internacionais (ISI, Scopus, ou equivalente), sendo pelo
menos 2 (dois) situados em estratos superiores(acima da mediana) conforme os critérios de qualificagéo
de periddicos das areas de inser¢gao do Programa.

X.7 Recredenciamento de Orientadores

X.7.1 Para o recredenciamento pleno, o docente devera cumprir com os requisitos de credenciamento
especificados no item X.6 e:

a. Ter conduzido duas ou mais orientagdes nos ultimos quatro anos.

b. Ter publicado manuscrito(s) oriundo das orientagdes de aluno(s) em peridédico(s) de circulagéo
internacional com arbitragem nos ultimos quatro anos.

X.8 Credenciamento Especifico de Orientadores

X.8.1 O primeiro credenciamento de um orientador sera preferencialmente especifico, atendendo aos
critérios exigidos no item X.6.

X.8.2 Portadores do titulo de doutor que n&o cumprirem com os requisitos de credenciamento
especificados no item X.6, poderao a critério da CCP solicitar credenciamento especifico.

X.8.2.1 A CCP deve enviar justificativa circunstanciada caracterizando a importancia do pedido, que sera
apreciada por relator escolhido pela CPG, discutida e homologada da decis&o pela CPG.

X.9 Credenciamento de Coorientadores

X.9.1 O prazo para o credenciamento de coorientador no curso de mestrado sera de no maximo 80% do
prazo regimental a contar da matricula inicial do aluno.

X.9.2 O prazo para o credenciamento de coorientador no curso de doutorado sera de no maximo 80% do
prazo regimental a contar da matricula inicial do aluno.

X.9.3 O prazo para o credenciamento de coorientador no curso de doutorado direto sera de no maximo
80% do prazo regimental a contar da matricula inicial do aluno.

X.9.4 Para credenciamento de coorientadores, sera utilizado o mesmo critério de credenciamento de
orientadores especificos no item X.6, acrescida de justificativa circunstanciada evidenciando a
complementaridade da atuagéo do coorientador em relagao ao orientador.

X.10 Orientadores Externos a USP ou ao complexo FMUSP-HC



X.10.1 Professores colaboradores vinculados ao complexo FMUSP-HC poderao solicitar o
credenciamento seguindo as mesmas normas do credenciamento especificadas no item X.6.

X.10.2 Nos pedidos referentes ao credenciamento de orientadores externos a USP ou ao complexo
FMUSP-HC, incluindo Jovens Pesquisadores, Pds-doutores, Professores Visitantes, Pesquisadores
Estagiarios e outros, deveréo ser observados os seguintes aspectos adicionais:

a) Justificativa circunstanciada do solicitante quanto a contribui¢do inovadora do projeto para o programa
de pés-graduacao.

b) Identificagdo do vinculo do interessado (ex: jovem pesquisador), mencionando a vigéncia do programa
e linha de pesquisa.

c) Demonstrar a existéncia de infraestrutura (fisica, material e/ou de equipamento).

d) Demonstrar a existéncia de recursos para financiamento do projeto proposto para orientagao do pos-
graduando.

Manifestagéo do responsavel pelo grupo de pesquisa, espago ou estrutura do complexo FMUSP-HC a
ser utilizado no projeto, demonstrando concordancia quanto a utilizacdo do espaco para o
desenvolvimento da orientagéo solicitada e a manutencgéo das condi¢des para a execugéo do projeto do
pos-graduando.

Xl — PROCEDIMENTOS PARA DEPOSITO DA DISSERTAGAO/TESE

XI.1 Formato das Dissertagées de Mestrado

O trabalho final no curso de mestrado sera na forma de dissertagdo. A estrutura da dissertacao de
mestrado é definida pela publicagao “Diretrizes para apresentacéo de dissertacdes e teses da USP:
documento eletronico e impresso. Parte | (ABNT)” publicado pelo Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi)
USP, disponibilizado na pagina do programa na Internet, e devera conter os seguintes itens:

— Capa com nome do autor, titulo do trabalho, local e data;

— Contracapa com nome da unidade, nome do autor, titulo do trabalho, nome do orientador, local e data;
— Ficha Catalogréfica;

— Lista de Figuras, llustragbes, Equacgdes e tabelas;

— Resumo em Portugués;

— Abstract em Inglés;

— Introdugéo;

— Material e Métodos;

— Resultados;

— Discusséo;

— Conclusoes;

— Sugestdes para trabalhos futuros;

— Bibliografia;

— Anexos;

— Apéndices.

X1.2 Formato das Teses de Doutorado

O trabalho final no curso de doutorado sera na forma de uma tese na forma tradicional ou na forma de
coletanea de artigos.

A estrutura da tese de doutorado é definida pela publicagao “Diretrizes para apresentagao de
dissertacdes e teses da USP: documento eletrénico e impresso. Parte | (ABNT)” publicado pelo Sistema
Integrado de Bibliotecas (SIBi) USP, disponibilizado na pagina do programa na Internet.

A tese no formato tradicional devera conter os seguintes itens:

— Capa com nome do autor, titulo do trabalho, local e data;

— Contracapa com nome da unidade, nome do autor, titulo do trabalho, nome do orientador, local e data;
— Ficha catalografica;

— Lista de Figuras, llustragbes, Equacgdes e tabelas;

— Resumo em Portugués;

— Abstract em Inglés;

— Introdugéo;

— Material e Métodos;

— Resultados;



— Discussao;

— Conclusoes;

— Sugestdes para trabalhos futuros;

— Bibliografia;

— Anexos;

— Apéndices.

XI.3 Dissertacdes e Teses baseadas em compilagéo de artigo(s)

1) A critério da Comissédo Coordenadora do Programa, poderao ser aceitas.

2) As dissertagdes deverao conter, pelo menos, 1(um) artigo aceito para publicagdo em periédico com
arbitragem na area, classificado como Qualis B1 ou superior (CAPES).

3) As teses deverdo conter, pelo menos, 2(dois) artigos aceitos para publicagdo em peridédico com
arbitragem na area, classificado como Qualis B1 ou superior (CAPES).

4) A data da submissao do(s) artigo(s) deve ser posterior a matricula do interessado no programa.

5) O(s) artigo(s) aceito(s) / publicado(s) deve(m) conter dados relacionados ao objetivo do projeto de
pesquisa aprovado pela CAPPesq e encaminhado a CPG.

6) O aluno obrigatoriamente devera ser primeiro autor do(s) artigo(s).

7) O orientador obrigatoriamente devera ser coautor do(s) artigo(s).

8) A indexagéao do periddico que aceitou/publicou o(s) artigo(s) devera seguir as normas especificas
vigentes do programa, no tocante aos procedimentos para depdsito da dissertagdo/tese.

9) Os candidatos a obtengéo do titulo de doutor, passiveis de serem enquadrados no que estabelece o
artigo 7° do Regimento da Pés-Graduagdo (Resolugéo 7493, de 27 de margo de 2018) terdo seu projeto
de tese avaliado pela Comissao de Pdés- Graduagéo e, uma vez aprovado, sera encaminhado para a
Congregacao. Nesta situagao particular, os itens 4, 5, 6 e 7 ndo seréo exigidos.

10) A apresentacgédo e entrega da tese ou dissertagdo devera ser em volume encadernado, contendo o
projeto de pesquisa aprovado pela CAPPesq ou por Comisséo de Etica da area na qual o trabalho foi
desenvolvido, exceto para os candidatos contemplados pelo item 9, andlise critica escrita em: portugués,
ou inglés, ou espanhol, ou francés.

11) Citagdo completa dos artigos/manuscritos compilados e discutidos na tese.

12) Analise critica em que as contribui¢gdes do artigo(s) sejam analisadas, discutidas e sintetizadas.

XI.4 Depdsito de Dissertagdes ou Teses

O deposito dos exemplares sera efetuado pelo(a) candidato(a) na Secretaria do Programa de Pos-
Graduacéo até o final do expediente do penultimo dia do seu prazo regimental. Dever&o ser depositados
9(nove) exemplares e 2(duas) copias em midia digital em formato PDF da tese ou dissertacado, além de
7(sete) copias de um artigo correlacionado ao conteudo do trabalho formatado para submissédo em um
periédico com arbitragem na area, classificado como Qualis A2 ou superior (CAPES), assim como as
regras do periddico escolhido. No caso de Tese ou Dissertagdo em compilagdo de artigos, o aluno estara
dispensado do depdsito do artigo formatado para ser submisséo em periddico.

Ap0s isso, a Secretaria do Programa entregara para o aluno 1(um) exemplar impresso e 1(uma) copia
em formato PDF em meio digital da tese ou dissertagéo, 1(um) recibo emitido pelo programa de que
foram entregues os exemplares e o artigo formatado para submisséo, 1(um) oficio assinado pelo
orientador e coordenador do Programa atestando que o trabalho esta apto para defesa, cumprindo todas
as exigéncias, e 1(um) formulario da banca examinadora aprovada pela Comissdo Coordenadora do
Programa. Todo esse material devera ser depositado pelo aluno no Servigo de Pés-Graduagéo da
FMUSP até o final do expediente do ultimo dia do seu prazo regimental.

Xll - JULGAMENTO DAS DISSERTAGOES OU TESES

Em relagdo a Composi¢cao da Comissao Julgadora de Dissertagdes e Teses, os procedimentos séo
aqueles estabelecidos no Regimento de Pés-Graduagéo da USP e no Item IV do Regimento da
CPG/FMUSP.

Xll.2 Avaliagao Escrita de Dissertagbes ou Teses

N&o havera avaliagéo escrita de dissertagdes ou teses.

Xlil — IDIOMAS PERMITIDOS PARA REDAGAO E DEFESA DA DISSERTAGAO/TESE



XIll.1 Atendendo o Regimento de Pés-Graduacgao da Universidade de Sdo Paulo, todas as Dissertagdes
e Teses deverdo conter titulo, resumo e palavras-chave em portugués e inglés.

XIll.2 As Dissertagbes e Teses poderao ser redigidas e defendidas em portugués ou inglés. Dissertagbes
e Teses escritas na forma de coletéanea de artigos poderao ser escritas parcialmente em portugués e
inglés.

XII1.3 Dissertagbes e Teses poderao ser escritas em inglés ou espanhol por solicitagdo do orientador com
antecedéncia de 180 dias do depdsito para analise e aprovagao da CCP.

XIV — NOMENCLATURA DO TiTULO

XIV.1 O aluno de mestrado que cumprir todas as exigéncias do curso recebera o Titulo de “Mestre em
Ciéncias”. Programa: Otorrinolaringologia, com a indicagéo da respectiva area de concentracéo.

XIV.2 O aluno de Doutorado ou Doutorado Direto que cumprir todas as exigéncias do curso recebera o
Titulo de “Doutor em Ciéncias”. Programa: Otorrinolaringologia, com a indicagéo da respectiva area de
concentragao.

XV — OUTRAS NORMAS

XV.1 Seréo permitidos estagios para os alunos de pds-graduagéo dos Programas nas dependéncias da
USP ou em instituigdes externas, desde que relacionados ao projeto de pesquisa do aluno, com
anuéncia do orientador e da CCP e posterior aprovagéo da CPG.

XV.2 Para deposito das dissertagbes e teses junto a Secretaria do Programa serdo exigidas as seguintes
atividades dos alunos do curso de pés-graduacao:

Participacdo em um numero minimo de Reunides Cientificas Semanais e Palestras Magnas Anuais da
Divisao de Clinica Otorrinolaringolégica e assistir a um nimero minimo de Exames de Qualificagéo,
Defesas de Dissertagao ou Tese do Programa de Pos-graduagao em Otorrinolaringologia da Faculdade
de Medicina da USP. A presenca nas atividades sera aferida por folha de frequéncia controlada pela
secretaria do Programa e registrada em forma de pontos de acordo com os seguintes critérios:

Doutorado
Atividade Pontos No. Minimo de Total de pontos
participagao exigido por atividade
Palestra Magna* 1 1 1
Reunido da Clinica** 0,1 20 2
Exame de Qualificagéo 1 3 3
Defesa de Tese/Dissertacao 1 6 6
TOTAL minimo de Pontos exigido para Doutorado 12
Mestrado
Atividade Pontos No. Minimo de Total de pontos
participacao exigido por atividade
Palestra Magna* 1 1 1
Reunido da Clinica** 0,1 10 1
Exame de Qualificagéo 1 2 2

Defesa de Tese/Dissertacao 1 5 5



TOTAL minimo de Pontos exigido para Mestrado 9

Em casos especificos, apds avaliagao e aprovagédo da CCP, as seguintes atividades poderao ser
substituidas por outras atividades cientificas frequentadas em outra Instituigdo de Ensino e Pesquisa:

— Até 100% da frequéncia nas Palestras Magnas Anuais da Divisdo de Clinica Otorrinolaringolégica;

— Até 30% da frequéncia nas Reunibes Cientificas Semanais da Diviséo de Clinica Otorrinolaringoldgica.
Para alunos que defenderem antes do prazo maximo do Curso estipulado no item lll, o total minimo de
pontos necessario sera o niumero de meses cursados multiplicados por 0,3 (“coeficiente mensal”).

Na participagéo de atividades discriminadas, a CCP podera conceder até 2 (dois) créditos especiais se o
aluno tiver completado o numero minimo de pontos exigidos.



